


Na temelju ¢lanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” br. 120/18,
114/22), &lanka 18. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova
i usluga (,Sluzbene novine“, broj: 05/17, 6/23) te ¢lanka 15. Statuta Zupanuske lucke
uprave Bakar-Kraljevica-Kostrena, Upravno vijeée Zupanijske lutke uprave Bakar-
Kraljevica-Kostrena na 12. SjeanCI odrzanoj dana 26.svibnja 2023. godine donijelo
sljedeci

PRAVILNIK
O PROVODENJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
ROBA, RADOVA | USLUGA ZA
ZUPANIJSKU LUCKU UPRAVU BAKAR-KRALJEVICA-KOSTRENA

|. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduje se nadin postupanja i obveze Zupanijske lucke
uprave Bakar-Kraljevica-Kostrena (u daljnjem tekstu: ZLU Bakar-Kraljevica-Kostrena)
u planiranju jednostavne nabave te pripremi i provodenju postupaka jednostavne
nabave roba, radova i usluga (u daljnjem tekstu: postupak nabave).

Postupci nabave provode se na nacin koji omoguéava uéinkovitu nabavu te
ekonomicno, svrhovito i zakonito trodenje javnih sredstava.

ZLU Bakar-Kraljevica-Kostrena je u primjeni ovoga Pravilnika, a u odnosu na
sve gospodarske subjekte obvezan poStovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo
slobode poslovnog nastana i naelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga
proizlaze, kao $to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo
zabrane diskriminacije, naCelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

Pragovi za primjenu odgovarajuceg postupka jednostavne nabave utvrdeni su
Zakonom o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj: 120/16, 114/22 — dalje u tekstu: ZJN
2016) i Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga
(»Sluzbene novine®, broj: 05/17, 6/23).

Il. PRIMJENA PRAVILNIKA
Clanak 2.
Ovaj Pravilnik izravno se primjenjuje na:
1. postupak planiranja nabave, tj. donoSenje Plana nabave,

2. provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od
2.650,00 eura,






Prilikom planiranja potreba za nabavom roba, radova ili usluga, ZLU Bakar-
Kraljevica-Kostrena treba uzeti u obzir specificnost i slozenost predmeta nabave,
brojéane oznake predmeta nabave iz Jedinstvenog rje€nika javne nabave (CPV) i
moguénost objedinjavanja istog predmeta nabave te vrijeme potrebno za pripremu i
provedbu odgovarajuéeg postupka nabave ukljuujuci rokove za dostavu ponuda i
mogucnost Zzalbenog postupka.

ZLU Bakar-Kraljevica-Kostrena mozZe za planirane nabave robe, radova ili
usluga inicirati objavu prethodne informacijske obavijesti dostavom podataka za
objavu u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu:
EOQJN RH).

Clanak 5.

Plan nabave sadrzi najmanje sljedece podatke:
evidencijski broj nabave,

e naziv predmeta nabave, i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (na nacin
da prva rijec glasi: ,Nabava... roba, radova ili usluga®),

e brojéana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rjeénika javne nabave
(CPV),

e procijenjena vrijednost nabave, i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo

(bez PDV-a),

vrsta postupka (javna nabava ili jednostavna nabava),

navod ukoliko se radi o posebnom rezimu nabave

navod sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum,

navod financira li se ugovor ili okvirni sporazum iz fondova EU, ako su podaci o

izvoru financiranja poznati prilikom izrade plana nabave,

planirani pocetak postupka nabave

e planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma,

e napomena (primjerice naznaka da se radi o zajednickoj javnoj nabavi,
ponovljenoj nabavi nakon ponistenja postupka, i dr.).
Planirani postupci nabave u poetnom planu nabave trebaju u $to vecoj mjeri
odrazavati planirane rashode u proratunu za c&ije izvrSenje je preduvjet
provedba odredenog postupka nabave

Clanak 6.

ZLU Bakar-Kraljevica-Kostrena je duZna u prijedlog Plana nabave uvrstiti sve
nabave roba, radova ili usluga Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
2.650,00 eura, ukljuCujuci i nabave koje su izuzete od primjene ZJN 2016 kao i
planirane postupke sklapanja godi$njih ugovora temeljem okvirnog sporazuma.

ZLU Bakar-Kraljevica-Kostrena je duzna plan nabave dostaviti proraunski
nadleznom upravnom tijelu Zupanije najkasnije U roku od 15 dana od dana njegova
donosenja.

Izmjene ili dopune plana nabave se dostavljaju proraunski nadleZnom
upravnom tijelu Zupanije najkasnije u roku od 15 dana od dana izmjene i/ili dopune
plana nabave.






ZLU Bakar-Kraljevica-Kostrena je duzna pratiti objavijene podatke i uzimati ih u
obzir kod planiranja i provedbe svojih postupaka nabave.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE JEDNAKE ILI VECE OD
2.650,00 EURA

Clanak 10.

Ravnatelj pokrece postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili vece od 2.650,00 eura Odlukom o pokretanju postupka jednostavne nabave
I imenovanju ovlastenih predstavnika za pripremu i provedbu postupka (u daljnjem
tekstu: Odluka o imenovanju), kojom imenuje najmanje tri ovlastena predstavnika od
kojih su najmanje dva imenovana za provedbu postupka jednostavne nabave i
najmanje jedan zaduZen za troSkovnik i tehni¢ke specifikacije nabave. Ovlasteni
predstavnik zaduzen za troskovnik i tehni¢ke specifikacije ne sudjeluje u pregledu i
ocjeni ponuda. Osoba za praéenje realizacije ugovora ne smije biti imenovani ovlasteni
predstavnik za provedbu postupka jednostavne nabave.

Ovlasteni predstavnici iz stavka 1. ovog ¢lanka ne moraju posjedovati vazeci
certifikat u podruc¢ju javne nabave.

Ovlasteni predstavnici za provedbu postupaka jednostavnih nabava u sklopu
projekta sufinanciranim sredstvima Europske unije duzni su potpisati lzjave o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.

Ovlasteni predstavnici odgovorni su, u okviru svojih ovlasti, za pripremu i
provedbu postupka jednostavne nabave, u sklopu kojeg:

— predlazu gospodarske subjekte kojima ¢e biti upuéen poziv na dostavu ponude,

— izraduju poziv na dostavu ponude,

— otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda, izraduju zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude kojim
ravnatelju predlazu odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir
ponude ili ponitenje postupka nabave,

— sudjeluju.u ostalim aktivhostima vezanim za provedbu postupka jednostavne
nabave.

Za postupak jednostavne nabave otvara se poseban predmet sukladno
propisima koji se odnose na uredsko poslovanje, uz navodenje evidencijskog broja
nabave iz plana nabave u nazivu predmeta.

Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave potpisuje Ravnatel.

Pozivu na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave obavezno se prilaze
troskovnik, a isti moze sadrzavati zahtjeve i uvjete vezane za predmet nabave, kriterije
koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za
isklju€enje, kriterije za odabir gospodarskog subjekta - uvjeti sposobnosti), kriterije za
odabir ponude, bitne i posebne uvjete za izvr§enje ugovora te druge potrebne podatke,
dokumente i informacije koje gospodarskom subjektu omogucéuju izradu i dostavu
ponude.






Internet stranicama ZLU Bakar-Kraljevica-Kostrena prije pokretanja postupka nabave,
u trajanju najmanje 5 dana, objaviti obavijest o namjeri provodenja postupka
jednostavne nabave.

Na temelju obavijesti iz stavka 3. ovog &lanka gospodarski subjekt moze
iskazati interes za sudjelovanje u predmetnom postupku jednostavne nabave temeljem
kojeg su mu ¢lanovi struénog povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave
duzni, putem EOJN RH, uputiti poziv za sudjelovanje u postupku jednostavne nabave.

U postupku jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 26.540,00 eura, koji se ne provodi putem EQJN RH, ZLU Bakar-Kraljevica-Kostrena
je duzna poziv za dostavu ponuda sa svim prilozima objaviti i na internetskoj stranici
ZLU Bakar-Kraljevica-Kostrena.

Clanak 13.

Ukoliko se ponude dostavljaju u zatvorenim omotnicama, na omotnici ponude
mora biti naznaCen: naziv i adresa narucitelja, naziv i adresa ponuditelja, evidencijski
broj nabave, naziv predmeta nabave na koju se ponuda odnosi te naznaka ,ne otvaraj“.

ZLU Bakar-Kraljevica-Kostrena, odnosno &lanovi struénog povjerenstva i
gospodarski subjekti u pravilu komuniciraju i razmjenjuju podatke elektronickim
sredstvima komunikacije.

Jamstva, garancije i ostali dokumenti te odredeni predmeti kao $to su uzorci,
makete i sliéno koji se ne mogu dostaviti elektronickim sredstvima komunikacije
zaprima administrativni tajnik ZLU Bakar-Kraljevica-Kostrena.

Kada gospodarski subjekt dostavlja dokumente ili predmete administrativnom
tajniku ZLU Bakar-Kraljevica-Kostrena, isti mu je u obvezi izdati potvrdu o zaprimanju
koja sadrzi najmanje pcdatke o narucitelju, ponuditelju, predmetu ili grupi predmeta
nabave na koji se odnosi, te datumu i vremenu (sat, minuta i sekunda) zaprimanja.

Svaki pravodobno zaprimljen dokument ili predmet upisuje se u Upisnik o
zaprimanju dokumenata i predmeta (u daljnjem tekstu: Upisnik). Upisnik pripremaju i
administrativnom tajniku ZLU Bakar-Kraljevica-Kostrena dostavljaju &lanovi struénog
povjerenstva.

U sluCaju kada se dostavljaju dokumenti ili predmeti iz stavka 4. ovog ¢lanka,
gospodarski subjekt je obvezan naznaditi a administrativni tajnik ZLU Bakar-
Kraljevica-Kostrena provjeriti, na koji postupak nabave se odnosi.

Na zaprimljenoj omotnici naznaduju se datum i vrijeme (sat, minuta i sekunda)
zaprimanja te redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Upisnik i dokumenti ili predmeti ne smiju biti dostupni neovlastenim osobama.
Neotvorene omotnice i dokumenti ili predmeti se neposredno nakon isteka roka

za dostavu ponuda zajedno sa Upisnikom predaju ¢lanovima struénom povjerenstvu u
postupku otvaranja ponuda.



Dokumenti u postupku nabave pristigli nakon isteka roka za dostavu ponuda ne
upisuju se u Upisnik i dostavljaju se neotvoreni €lanovima struénog povjerenstva koji
ih na dokaziv nadin vracaju posiljatelju bez odgode i isto navode u zapisniku o pregledu
i ocjeni ponuda ili u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom
odabira ponude. ;

Clanak 14.

U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim
ako nije drukgije odredeno pozivom na dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja mora udovoljavati svim
uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponude

Ponuditelji u postupku jednostavne nabave mogu nastupiti samostalno, kao
zajednica ponuditelja i samostalno s podugovarateljima.

Zajednica ponuditelja mora dostaviti dokumente koji su trazeni temeljem poziva
na dostavu ponude sukladno €lanku 10. ovoga Pravilnika za svakog ¢lana zajednice.

Ponuditelj koji namjerava dati dio ugovora o jednostavnoj nabavi u podugovor
obvezan je u ponudi navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili
koli¢ina, vrijednost ili postotni udio), podatke o podugovarateljima,(naziv ili tvrtka,
sjediSte ili nacionalni identifikacijski broj, broj racuna, zakonski zastupnici
podugovaratelja) i dostaviti dokumente koji su traZzeni temeljem poziva na dostavu
ponuda sukladno ¢lanku 10. ovoga Pravilnika.

Ako se dio ugovora o jednostavnoj nabavi daje u podugovor, tada se za dio
ugovora koji je isti izvrSio neposredno pla¢a podugovaratelju (osim ako ugovaratelj
dokaZze da su obveze prema podugovaratelju za taj dio ugovora ve¢ podmirene).
Ugovaratelj] mora svom racunu ili situaciji priloziti racune ili situacije svojih
podugovaratelja koje je prethodno potvrdio.

Clanak 15.

Obavijest o odabiru u predmetu jednostavne nabave ili Obavijest o ponistenju
postupka jednostavne nabave donosi Ravnatelj na temelju dostavljenog prijedloga
ovlastenih predstavnika.

U slu¢aju donoSenja Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave te
ponovne provedbe poniStenog postupka nabave, isti se provodi pod novim
evidencijskim brojem nabave.

Obavijest o odabiru u predmetu jednostavne nabave ili obavijest o ponistenju
postupka jednostavne nabave nije upravni akt. Protiv Obavijesti o odabiru u predmetu
jednostavne nabave ili poniStenju postupka jednostavne nabave nije dopusteno
izjavljivanje Zalbe.

ZLU Bakar-Kraljevica-Kostrena duzna je aZurirati postupke objavljenih
jednostavnih nabava.



Clanak 16.

Nakon donosenja Obavijesti o odabiru u predmetu jednostavne nabave, sklapa
se ugovor o nabavi ili okvirni sporazum jednostavne nabave.

Okvirni sporazum jednostavne nabave mozZe se sklopiti u slu¢aju zajedniCke nabave,
visegodisSnje nabave ili potrebe za godiSnjim ugovorima.

Clanak 17.

Ugovor o jednostavnoj nabavi ili okvirni sporazum s odabranim ponuditeljem
sklapa se u pisanom obliku u roku od 90 dana od dana izvrénosti odluke o odabiru.

Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja.

Nakon &to odluka o odabiru postane izvr§na, ZLU Bakar-Kraljevica-Kostrena
najkasnije u roku od 7 radnih dana dostavlja u elektroni¢kom obliku prijedlog ugovora
0 nabavi, odnosno okvirnog sporazuma s prilozima na potpis Ravnatelju ili osobi koju
on ovlasti te ga potom prosljeduje odabranom ponuditelju na sklapanje.

Ugovor, odnosno okvirni sporazum sadrzava evidencijski broj nabave iz plana
nabave te oznaku klase i urudzbenog broja prema pravilima uredskog poslovanja, a
sastavlja se u 4 istovjetna primjerka od kojih svaka ugovorna strana zadrzava po 2
primjerka.

Clanak 18.

ZLU Bakar-Kraljevica-Kostrena je obvezna osigurati zakonito, namjensko i
svrhovito koriStenje proraéunskih sredstava.

U svrhu kontrole ugovora o nabavi Ravnatelj imenuje osobu za praéenje i
kontrolu izvrSenja ugovora na naéin utvrden u élankom 10. Pravilnika koja je obvezna
kontrolirati da li je izvrS8enje ugovora o javnoj ili jednostavnoj nabavi ili okvirnog
sporazuma u skladu s uvjetima odredenima u dokumentaciji o nabavi, pozivu na
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Osoba za pracenje i kontrolu izvr§enja ugovora o javnoj nabavi potvrduje
izvrSenje potpisom na primci, otpremnici, bilie$ci, zapisniku, gradevinskom dnevniku,
gradevinskoj knjizi ili drugom odgovaraju¢em dokumentu.

U sluCaju nedostataka, djelomiénog izvrenja ili neizvr§enja ugovora, takva
okolnost navodi se u dokumentu iz stavka 6. ovog ¢lanka.

Osoba za pracenje i kontrolu izvrSenja ugovora.o javnoj nabavi ili okvirnog
sporazuma duzna je ispuniti Obrazac za kontrolu izvr§enja ugovora o javnoj nabauvi.

Clanak 19.

ZLU Bakar-Kraljevica-Kostrena prati registar ugovora i okvirnih sporazuma za
predmete nabave ¢&ija je vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura (u
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