Na temelju élanka 10. Pravilnika o provodenju postupka jednostavne nabave roba,
radova i usluga za Zupanijsku lu¢ku upravu Bakar-Kraljevica-Kostrena (KLASA: 342-
21/15-01/10; URBROJ:2170/01-20-23 od 26.svibnja 2023. godme Ravnateljica ZLU
Bakar-Kraljevica-Kostrena dana 25. lipnja 2024. godine upucuje slijedeci

POZIV
na dostavu ponude u postupku
jednostavne nabave

1. OPCI PODACI

1.1. Podaci o Narugéitelju
Zupanijska lutka uprava Bakar-Kraljevica-Kostrena
Adresa sjedista: Frankopanska 1a, 51262 Kraljevica
Adresa za dostavu poste i ponuda (ukoliko je propisana dostava ponuda u papirnom
obliku): Obala kralja Tomislava 8, 51262 Kraljevica
0O1B:33988117113
MB: 1463713
Web adresa: zlu-bakar-kraljevica.hr
e-mail: zlubkk@gmail.com

1.2. Osoba zaduzena za kontakt
Kontakt osoba: Dijana Mihaljevié
T: 051/281-122
F: 051/283-055
E: zlubkk@gmail.com

1.3. Evidencijski broj nabave
EV-N-06/24

1.4. Procijenjena vrijednost nabave
Iznos bez PDV-a: 4.140,00 € / godi$nje / plativo u jednakim mjeseénim ratama
pocevsi od 01.07.2024.

1.56. Vrsta ugovora ili okvirnog sporazuma o nabavi: Ugovor o nabavi
robe/radovalusluga.
Vrsta postupka: postupak jednostavne nabave pozivom na dostavu
ponude najmanje tri gospodarska subjekta koji se objavljuje na internetskoj
stranici ZLU Bakar-Kraljevica-Kostrena..

1.6. Popis gospodarskih subjekata s kojima je narucitelj u sukobu interesa:
Ne postoje

1.7. Objavljena obavijest o namjeri o provedbi postupka jednostavne
nabave:
Ne /nije bilo potrebno zbog vrste postupka



2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. Opis predmeta nabave
Potrebno je pruziti uslugu racunovodstveno-knjigovodstvenih usluga , odnosno voditi
poslovne knjige na temelju primljenih knjigovodstvenih isprava i to:
a) dnevnik, glavnu knjigu i pomoc¢ne knjige u skladu sa zakonskim propisima i
potrebama neprofitne ustanove,
b) izraditi popise imovine i obveza;
c) sastavljati temeljne financijske izvjestaje i to : bilancu, raun dobiti i gubitka, sa svim
pomocénim obrascima i bilieSke uz financijske izvjestaje,
d) po potrebi pripremiti mjesecnlltromjesecm odnosno godi$nji obracun poreza na
dodanu vrijednost;
e) izraditi Sestomjesecni, odnosno godisnji statisticki izvjestaj PR-RAS-NPF
prema Zakonu o financijskom poslovanju i ratunovodstvu neprofitnih
organizacija (NN br. 121/14) i pravilnicima donesenim temeljem Zakona (NN
br. 31/15, 67/17 i 115/18)
f) obracun place, prijavu i odjavu radnika na Poreznoj upravi, HZZO i HZMO
g) suradivati sa vanjskim suradnicima po nalogu ravnateljice (komercijalna
revizija, Drzavna revizija i ostali)
h) izrada naloga za plaéanje po nalogu odgovorne osobe iz ZLUBKK

2.2. Kolicina predmeta nabave
Koli¢ina predmeta nabave opisana je u prethodnoj toeki Opis predmeta nabave

2.3. Mjesto izvrSenja predmeta nabave: ured ZLU BKK, ured raunovodstvenog
servisa

2.4. Trajanje ugovora, rok izvrSenja predmeta nabave

Duljina trajanja ugovora ili okvirnog sporazuma: ugovor se sklapa na razdoblje od 3
godine.

Pocetak trajanja ugovora: po potpisu ugovora

2.5. Rok, naéin i uvjeti pla¢anja

Isplatom na IBAN odabranog ponuditelja u roku od 15 dana od dana zaprimanja
ovjerene situacije/racuna.

2.6. Rok valjanosti ponude: 8 dana

3. OSNOVE ISKLJUCENJA PONUDITELJA




3.1. Obvezne osnove iskljucenja ponuditelja

3.1.B. Naruéitelj ¢e iskljuéiti ponuditelja iz postupka nabave akc_t utvrdi da
ponuditelj nije ispunio obveze plaéanja dospjelih poreznih obveza i obveza za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje:

1. u Republici Hrvatskoj, ako ponuditelj ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj,
ili

2. u Republici Hrvatskoj ili u drzavi poslovnog nastana ponuditelja, ako ponuditel]
nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.

Narucitelj nece iskljuciti ponuditelja iz postupka nabave ako mu sukladno posebnom
propisu placanje obveza nije dopusteno ili mu je odobrena odgoda plac¢anja.

3.2. Dokaz nepostojanja osnova za isklju¢enje

Nepostojanje osnova za iskljucenje iz tocke 3.1.B. ovog Poziva na dostavu
ponuda ponuditelj ée dokazati potpisanom izjavom koju dostavlja s ponudom. Prijedlog
navedene izjave Cini Prilog 2. ovog Poziva na dostavu ponuda.

U slu€aju zajednice gospodarskih subjekata, okolnosti vezane uz osnove za isklju¢enje
utvrduju se za sve ¢lanove zajednice pojedinacno te trazenu izjavu mora potpisati svaki
¢lan zajednice.

Odredbe obveznih osnova za iskljuéenje iz to¢aka 3.1.B. odnose se i na podugovaratelje.
Ako narucitelj utvrdi da postoji osnova za iskljucenje podugovaratelja, zatraZiti ¢e od
ponuditelja zamjenu tog podugovaratelja u primjernom roku, ne kra¢em od 5 dana.



4. KRITERIJI ZA ODABIR PONUDITELJA (UVJETI
SPOSOBNOSTI)

4.1. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
Svaki ponuditelj mora biti pravno i poslovno sposoban.

Kao dokaz ispunjenja ovog uvjeta, ponuditelj dostavlja izjavu osobe ovlatene za
zastupanje ponuditelja iz tocke 4.4. ovog Poziva na dostavu ponuda.

4.2. Ekonomska i financijska sposobnost
Narucitelj mozZe odrediti uvjete ekonomske i financijske sposobnosti ponuditelja koja
se moZze dokazati, primjerice, s jednim ili vise sliedec¢ih dokumenata:
1. bilanca, raéun dobiti i gubitka (ili drugi odgovarajuéi financijski izvjestaj koji je
obvezan i stoga moZe sluZiti kao dokaz)
2. dokument izdan od bankarskih ili drugih financijskih institucija kojim se dokazuje
solventnost ponuditelja
3. dokaz o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti.

Kao dokaz ispunjenja uvjeta financijske sposobnosti , ponuditelj dostavlja izjavu osobe
ovlastene za zastupanje ponuditelja iz tocke 4.4 ovog Poziva na dostavy ponuda.

4.3. Tehnicka i struéna sposobnost
Za nabavu usluga, roba ili radova tehnicka i struéna sposobnost moze se dokazati s
jednim ili viSe sljedeéih dokaza:

4.3.1. Popis
a) glavnih usluga pruZenih u godini u kojoj je zapo&eo postupak nabave i tijekom tri
godine koje prethode toj godini
b) glavnih isporuka robe izvréenih u godini u kojoj je zapo&eo postupak nabave i
tijekom tri godine koje prethode toj godini,
¢) radova izvrenih u godini u kojoj je zapo€eo postupak nabave i tijekom pet godina
koje prethode toj godini

U slucaju zajednice ponuditelja, svi &lanovi zajednice zajedno duZni su dokazati
(kumulativno) zajedni¢ku tehni¢ku i struénu sposobnost.

4.4. Dokazi da ponuditelj ispunjava kriterije za odabir

Kao dokaz da ponuditelj ispunjava kriterije za odabir gospodarskog subjekta (uvjete
sposobnosti) iz to¢aka 4.1.-4.3. ovog Poziva na dostavu ponuda ponuditelj ¢e dokazati
potpisanom izjavom osobe ovlatene za zastupanje gospodarskog subjekta koju
dostavlja s ponudom. Prijedlog navedene izjave &ini Prilog 3.

Naruciteli moZe u bilo kojem trenutku tijiekom postupka nabave, zahtijevati od
odabranog ponuditelja da prije sklapanja ugovora dostavi:

- Uvjet iz to¢ke 4.1. ovog Poziva na dostavu ponuda — kao dokaz ispunjenja
uvieta profesionalne sposobnosti: izvod iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili
drugog odgovarajuéeg registra drzave sjedista ponuditelja, ne stariju od i
mjeseca ra¢unajuéi od dana podetka postupka nabave (u slu¢aju zajednice



ponuditelja, narucitelj moze traziti od svih ¢lanova zajednice da pojedinacno
dokazu svoju pravnu i poslovnu sposobnost); Bk

- Uvjet iz tocke 4.2. ovog Poziva na dostavu ponuda — kao dokaz ispunjenja
uvjeta financijske sposobnosti: prikladan dokaz (primjerice: BON 2, SOL 2,
bilancu, radun dobiti i gubitka, drugi odgovarajuéi financijski izvjestaj itd.) (U
sludaju zajednice ponuditelja, svi ¢lanovi zajednice zajedno duzni su dokazati
(kumulativno) zajednicku financijsku sposobnost);

- Uyvjet iz toCke 4.3. ovog Poziva na dostavu ponuda — kao dokaz ispunjenja
uvjeta tehnicke i struéne sposobnosti: potvrde izdane ili potpisane od druge
ugovorne strane ili izjave odabranog ponuditelja.

5. JAMSTVA

5.2. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih
obveza

Odabrani ponuditelj s kojim ¢e biti skloplien ugovor predati ¢e jamstvo za uredno
iIspunjenje ugovora za sluéaj povrede ugovornih obveza. Jamstvo se predaje obliku
zaduznice ili bjanko zaduznice ili bankarske garancije, u visini od 10% (deset posto)
od ugovorenog iznosa (bez PDV-a). Ponuditelj ¢e predati jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora Narucitelju zajedno s predajom potpisanih primjeraka ugovora.

U slucaju zaduznice ili bjanko zaduZnice:

ZaduzZnica ili bjanko zaduznica mora biti potvrdena kod javnog biljeZnika i popunjena
u skladu s Pravilnikom o obliku i sadrZzaju zaduznice (“Narodne novine”, broj 115/12,
82/17, 154/22), odnosno Pravilnikom o obliku i sadrzaju bjanko zaduznice (“Narodne
novine”, broj 115/12, 82/17, 154/22).

6. PRAVILA DOSTAVLJANJA DOKUMENATA TE SADRZAJ, NACIN
IZRADE | NACIN DOSTAVE PONUDE

6.1. Opcéeniti navod
Zahtijevane dokumente mogucée je priloziti u_neovjerenoj preslici, izvornicima ili
ovierenim preslikama. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

Narucitelj moze od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor
o nabavi ili okvirni sporazum zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika
jednog ili viSe dokumenata koji su trazeni ili od nadleznog tijela zatraziti provjeru
dostavljenih dokumenata.

6.2. Sadrzaj ponude
© Ponudbeni list — Prilog 1. (ili Prilog 1.A. i/ili Prilog 1.B.)
. TraZeni dokazi sposobnosti iz tocke 3. ovog Poziva (Prilog 2.)
. TraZeni dokazi sposobnosti iz tocke 4. ovog Poziva (Prilog 3.)




6.3. Naéin izrade i dostave ponude
6.3.1. Ponuda u papirnatom obliku |

«  Mora biti uvezena u neraskidivu cjelinu da se onemoguci naknadno umetanje
ili vadenje stranica,

o Ponudu je potrebno dostaviti u zatvorenoj omotnici s nazivom predmeta
nabave i adresom naruéitelja te nazivom i adresom ponuditelja, evidencijskim
brojem nabave kojeg je Narugitelj dodijelio predmetnoj nabavi uz naveden
predmet nabave sa naznakom ,ne otvaraj*

o Ponudu je potrebno dostaviti do krajnjeg roka za dostavu i na adresu sve
nazna¢eno u ovom Pozivu. Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu
ponuda svoju ponudu izmijeniti, dopuniti ili povuéi. Izmjena ili dopuna ponuda
dostavlja se na isti nagin kao i ponuda uz naznaku na omotnici Jdzmijena® ili
,Dopuna“. Ponuda se ne moZe mijenjati nakon isteka roka za dostavu.
Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati
od svoje dostavljene ponude

° Na vanjskom omotu mora biti oznaka slijedeceg izgleda:

ZUPANIJSKA LUCKA UPRAVA Bakar-Kraljevica-Kostrena
Obala kralja Tomislava 8, 51262 Kraljevica
s naznakom:
,Nabava raéunovodstveno-knjigovodstvenih usluga
ne otvaraj - evidencijski broj: EV-N-06/24*
Na poledini se oznadavaju naziv i adresa ponuditelja.

Ponuditelj ponudu predaje na adresu pisarnice Zupanijske lutke uprave Bakar-
Kraljevica-Kostrena iz tocke 1.1. ovog Poziva.

7. OSTALI UVJETI POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

7.1. Cijena ponude
Cijena ponude mora biti izrazena u eurima.
Cijena ponude piSe se brojkama.
U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uraunati svi troskovi i popusti koje iziskuje
izvr§enje predmeta nabave.
Ponuditelj je duzan ponuditi jedini¢nu cijenu za stavku troSkovnika i pomnoZziti je s
odredenom kolig&inom $to daje ukupnu vrijednost stavke. Zbrajanje svih stavki daje
ukupnu cijenu ponude.

7.2. Kriterij za odabir ponude
Kriterij odabira ponuda je najniZa cijena.

7.3. Jezik i pismo ponude
Ponuda se zajedno s pripadajuéom dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i
latiniénom pismu.
Ako je bilo koji drugi dokument ponuditelja, izdan na stranom jeziku, a ovom
dokumentacijom o nabavi nije drukgéije odredeno, ponuditelj ga mora dostaviti zajedno
s prijevodom na hrvatski jezik. Iznimno je mogucée navesti pojmove, nazive projekata




ili publikacija i sl. na stranom jeziku te kor stiti medunarodno priznat izri€aj, odnosno
tzv. internacionalizme, tude rijeci i prilagodenice.

8. DOSTAVA | OTVARANJE PONUDA, ROK ZA DONOSENJE
OBAVIJESTI

8.1. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda i otvaranja ponuda

Adresa na koju se dostavijaju ponude:
ZUPANIJSKA LUCKA UPRAVA Bakar-Kraljevica-Kostrena
Obala kralja Tomislava 8, 51262 Kraljevica

Rok za dostavu ponuda je 2. srpanj 2024. godine do 12:00sati.

Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se otvarati, obiljeZzavaju
se kao zaka$njelo pristigle ponude te se odmah vracaju ponuditeljima koji su ih
dostavili.

Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

8.2. Rok za donosenje obavijesti o odabiru ili ponistenju postupka
Rok za donosenje obavijesti o odabiru ili ponistenju postupka nabave je 8 dana od
dana isteka roka za dostavu ponude.

8.3. Dostava obavijesti o odabiru ili ponistenju
Obavijest o odabiru ili ponitenju narucitelj ¢e bez odgode dostaviti ponuditeljima na
dokaziv nacin.

9. DODATNE INFORMACIJE, OBJASNJENJA | IZMJENE POZIVA NA
DOSTAVU PONUDA (opcionalno) '

9.1. Pojasnjenje Poziva na dostavu ponuda
Za vrijeme roka za dostavu ponuda ponuditelji mogu zahtijevati dodatne informacije,
objasdnjenja ili izmjene vezane uz Poziv na dostavu ponuda, a narucitelj ¢e odgovor
staviti na raspolaganje bez otkrivanja identiteta ponuditelja.

Narucitelj je obvezan odgovor, dodatne informacije i objasnjenja, bez odgode, staviti
na raspolaganje svim potencijalnim ponuditeljima (objava u EOJN RH, objava na
internetskim stranicama Narucitelja i ostalo, ukoliko je primjenjivo).

Narucitelj ¢e produziti rok za dostavu ponuda u sljedec¢im slu¢ajevima:

- ako dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene u vezi s Pozivom na
dostavu ponuda, iako pravodobno zatrazene od strane ponuditelja,
nisu stavljene na raspolaganje najkasnije tiiekom drugog (2) dana
prije roka odredenog za dostavu ponuda,

- ako je Poziv na dostavu ponuda znacajno izmijenjen.




- Narucitelj ¢e produziti rok za dostavu razmjerno vaznosti dodatne
informacije, objagnjenja ili izmjene, a najmanje za tri (3) dana.
Naruditelj nije obvezan produljiti rok za dostavu ako dodatne informacije, objasnjenja

ili izmjene nisu bile pravodobno zatraZene ili ako je njihova vaZnost zanemariva za
pripremu i dostavu ponuda.

9.2. Pouka o pravnom lijeku
Protiv obavijesti o odabiru ili poniStenju koja ¢e biti donesena u ovom postupku nije
dopusteno izjaviti zalbu.

9.3. Napomena
Sukladno ¢lanku 12. stavak 1. to¢ka 1. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj
120/16, 114/22) na ovaj postupak nabave ne primjenjuje se Zakon javnoj nabavi, s
obzirom na to da je procijenjena vrijednost nabave manja od zakonskog praga (tzv.
jednostavna nabava).

9.4. Prilozi
U privitku Vam dostavljamo:
. Ponudbeni list — Prilog 1. (ili Prilog 1.A. i/ili Prilog 1.B.)
e TraZeni dokazi sposobnosti iz to¢ke 3. ovog Poziva (Prilog 2.)
. Trazeni dokazi sposobnosti iz tocke 4. ovog Poziva (Prilog 3.)

Ravnateljica :

Dijana Mjhaljevi¢
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